EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALVA
Zagyvaszantéi Onkormanyzat 6/2003. (I1.26.) Rendelete
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
13/2005.(IX.29.), a 8/2006.(X.12.), valamint az 5/2007(VIIL.30.), a 6/2008.
(IT1.31.), a 4/2009.(11.26.) és az 5/2010.(X.14.) rendelettel modositva

Bevezetés

A Magyar Koztarsasag Orszaggytilése az Alkotmanyban rogzitette a helyi
onkormanyzatok harom kiemelkedd fontos jogét:

- autondémiahoz valo jogot,

- a demokratikus helyi hatalomgyakorlas,

- &s az dnkormanyzati jogok birdsagi védelmének a jogat.

A helyi 6nkormanyzatok szé€les feladat- €s hataskoriikben eljarva kifejezik a helyi
kozakaratot, megjelenitik a helyi érdekeket. Mindezeket alapul véve, Zagyvaszantod
Kozség Onkormanyzata 6nalldan, szabadon, demokratikus moédon, széles korii
nyilvanossdgot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a
kozszolgaltatasokrol, a helyi hatalom onkormanyzati tipust gyakorlasarol.

A képviselO-testiilet szabalyzataban miikodésének elveként szogezi le, hogy:
- a képviselo-testiilet miikddése a kizardlag demokratikus alapon torténhet,
- minden esetben helyet kap a kisebbségi vélemény,
- a képviselok Zagyvaszantd Kozség polgarait szolgaljak.

A képviselO-testiilet fenti elvekkel ¢és célkitlizésekkel Osszhangban, a helyi
onkormanyzatokrol sz616, modositott 1990. évi LXV. tdrvény (tovabbiakban: Otv.)
18. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazéis alapjan szervezeti €s miikodési
rendjére (a tovabbiakban: SZMSZ) a kovetkez0 rendeletet alkotja:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. §

A képviselO-testiilet €s szervei szamara a jogszabalyokban foglalt feladat- és
hatdskori, valamint szervezeti és miikodési eldirdsokat a jelen SZMSZ-ben
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

2.§

(1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése:
Zagyvaszanté Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: 6nkormanyzat).



(2) Az onkormanyzat székhelye:

3031 Zagyvaszanto Ifjusag tér 1. szam

Az onkormanyzat jelképei

3.§

Az onkormanyzat jelképeit (cimer, zaszlo, pecsét) és azok hasznalatdnak rendjét a
9/1999.(VIII.12.) rendelet szabalyozza.

I1. Fejezet
A helyi 6nkormanyzas altalanos szabalyai

Az onkormanyzati jogok
(Otv. 1-5. §)

4. §

(1) A helyi koziigy:

- a lakossag kozszolgaltatasokkal valo ellatasa,

- az dnkormdanyzati tipusu helyi kozhatalom gyakorlasa,

illetve ezek szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi megteremtése. (Otv.

1. § (2) bek.)

(2) A helyi Onkormanyzat - a tdrvény keretei kozott- onalldoan szabalyozza,
illetdleg egyedi tigyekben szabadon igazgatja a feladat- ¢s hataskorebe tartozo helyi
koziigyeket. (Otv. 1. § (3) bek.)

(3) A képviselo-testiilet allast foglal a feladat- és hataskorébe nem tartozo, de a
hely1 kozosséget érintd ligyekben. E jogaval kiilondsen a telepiilésfejlesztéssel €s
tizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztésével kapcsolatos ligyekben
él.

(4) Onkormanyzati dontést a helyi dSnkorményzat:
- képviselo-testiilete,

- atruhdzott hataskorben bizottsaga,

- atruhazott hatdskorben a polgarmester,

- a helyi népszavazas

hozhat. (Otv. 2. § (2) bek.).



Egyiittmiikodés
(Otv. 6-7. §)
5. §

(1) Az onkormanyzat - feladatainak eredményes megoldéasa érdekében -- tagja az
alabbi szovetségeknek, tarsulasoknak:

-Hatvan és Kistérsége Fejlesztési Tarsulas
-Magyar Faluszovetség
-Onkormanyzatok Mitrai Szovetsége

(2) Az onkormanyzat a KépviselO-testiilet dontése alapjan csatlakozhat olyan
magyar vagy kilfoldi szovetséghez, tarsuldshoz, mely eldsegiti eredményesebb
mikodését, vagy érdekeit képviseli.

II1. Fejezet
Telepiilési onkormanyzat tevékenysége
(Otv. 8-11.°§)

Az onkormanyzat feladata, hataskore, szervei

6. §

Az 6nkormanyzat feladatai a kozszolgaltatasok korében:

- a telepiilésrendezés és a telepiilésfejlesztés
- az ¢épitett és természeti kdrnyezet védelme,
- a vizrendezés, csapadékviz- elvezetés és csatorndzas,
- a koztemeto6 fenntartasa,
- a helyi kozutak ¢és kozteriiletek fenntartasa,
- a koztisztasag biztositasa
- gondoskodas a helyi tlizvédelemrdl és a kdzbiztonsag helyi feladatairol,
- gondoskodik az alapellatasrol:
- 6vodai nevelésrol,
- altalanos i1skolai oktatasrol és nevelésrol,
- egészségligyi €s szocialis ellatasrol,
- a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokrol
- tdmogatja a kozmivelddési, tudomanyos, miivészeti €és a sport
tevékenységet.



7.§

(1) Az onkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat- €s hataskorok a
képviselo-testiiletet illetik meg.

(2) A képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik:

- az dnkormanyzati rendeletalkotas,

- az dnkormdényzat szervezetének kialakitasa és mitkodésének meghatarozasa,

- a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezEs és megbizas,

- a helyi népszavazas kiirasa,

- az Onkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd cimek alapitasa, hasznélatuk
szabalyozésa, a diszpolgari cim adomanyozasa,

- helyi adok megallapitasa,

- véleménynyilvanitas olyan ligyben, amelyben torvény az érdekelt onkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja eld

- a telepiilésrendezési terv jovahagyasa,

- hitel felvétele,

- alapitvany létrehozasa

- donkormdnyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, szervezethez vald csatlakozas,
- intézmény alapitasa, megsziintetése, 6sszevonasa

- kozteriilet elnevezése, emlékmu és koztéri szobor felallitasa,

- eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal,

- felterjesztési jog gyakorlasa.

8. §

(1) A képviselo-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagaira és olyan
tarsulasra atruhazhatja, amelyhez csatlakozott. A hataskor atruhdzasahoz a
képviselok felenek egyetértése sziikséges. Az atruhazott hataskoroket a Képviseld-
testiilet barmikor visszavonhatja.

(2) Az atruhazott hataskorok jegyzékét az SZMSZ ¢€s 5. és 7. szama melleklete
tartalmazza.

(3) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato at.

(4) Barmely képviseldé kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil
bizottsaganak, a polgarmesternek -atruhazott hataskorben - 6nkormanyzati igyben
hozott dontését. (Otv. 19. § (2) bek. ¢) pont.)

9.§

A képviseld-testiilet kozszolgaltatas biztositdsa céljabol dnkormanyzati intézményt,
szervezetet (a tovabbiakban egyiitt: intézmény) alapithat, kinevezi és felmenti
annak vezetdjét (Otv. 9. § (4) bek.).



IV. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése
(Otv. 12-18. §)
A képviselo-testiilet 6sszehivasa
10. §
(1) 'A képviseld-testiilet tagjainak valasztaskori szama: 6 6.

(2) A testiilet sziikség szerint, egyébként havonta egy alkalommal iilésezik. Evente
6 testlileti {ilés megtartasa kotelez0. A képviselO-testiileti iiléseket elsdsorban a
munkatervben foglaltak szerint kell megtartani.

(3) A képviselo-testiilet az iilését a Polgarmesteri Hivatal tandcskozd termében
tartja. Rendkiviili esetben az ilés mashol is megtarthato.

(4) A keépviselO-testiileti lilést a polgarmester - tavollétében az alpolgarmester,
annak tavollétében a Pénziigyi ¢s Kozségfejlesztési Bizottsag elndke - hivja 0ssze
¢s vezeti.

(5) Az iilést 6ssze kell hivni, ha azt az donkormanyzati képvisel6k koziil 2 f6 vagy a
képviseld-testiilet barmely bizottsdga kezdeményezi.

(6) A képviselo-testiilet Osszehivasat az Eszak-Magyarorszagi Regionalis
Kozigazgatasi Hivatal vezetdje, valamint a jegyzd is kezdeményezheti.

(7) Az iilés meghivdjat €s az eldterjesztéseket a képviseloknek és a tandcskozasi
joggal meghivottaknak olyan iddpontban kell megkiildeni, hogy azok azt az iilés
elott legaldbb 6 nappal megkapjdk. A testiileti iilés anyagat a polgéarok
megtekinthetik a Polgarmesteri Hivatalban. A testiileti iilés meghivdjat ki kell
fuggeszteni a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan. Tanacskozasi joggal meg kell
hivni az Onkormanyzat intézményeinek vezetdit, a bizottsagok nem képviseld
tagjait €s a jegyzot.

(8) Indokolt esetben a képviseld-testiilet rendkiviili iilését rovid Gton (telefonon,
szoban) is Ossze lehet hivni.

! Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 1.§-a. Hatéalyos: 2010.0kt.15-t51.
2 Médositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 2.§-a. hatalyos: 2010.0kt.15-t51.
? Modositotta: 5/2007.(VIIL.30.) rendelet 4.§-a.



Munkaprogram
11. §

(1)A polgarmester az alakul¢ iilésen ciklus-programeot terjeszt a képviseld-testiilet
elé, amely a - testiilet megbizatasanak idOtartamara - a terlletfejlesztés a helyi
kozszolgaltatasok szervezésének iranyvonalat, f0bb céljait tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet minden év december 31-ig elfogadja a kovetkezd évi
munkatervét a polgarmester eldterjesztése alapjan.

A képviselo-testiilet iilése
12. §
(1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos. (Otv. 12. § (3) bek.).
(2) A képviselo-testiilet:

a) zart ulest tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas, illetdleg
visszavonas, fegyelmi eljaras meginditisa, fegyelmi biintetés kiszabasa ¢és
allasfoglalast igényld személyi {ligy targyaldsakor, ha az ¢érintett a nyilvanos
targyalasba nem egyezik bele. Zart iilést tart tovabba Onkormdnyzati hatosagi,
osszeférhetetlenségi  és  Kkitlintetési  ligy  targyalasakor, *  valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén.

b) zart iilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezes ¢s az altala kiirt palyazat
targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas tlizleti érdekeket sértene. (Otv. 12. § (4) bek.
a) és b) pont).

(3) A zart lilésen a képviseld-testiilet tagjai, a jegyz0, tovabbd meghivasa esetén az
érintett s esetlegesen a szakértd vesz részt. (Otv. 12. § (5) bek.).

A tanacskozas rendje
13.§

(1) A képviselod-testiilet iilését a polgarmester - tadvollétében az alpolgarmester,
annak tavollétében a Pénziigyi és Kozségfejlesztési Bizottsag elndke- vezeti.

(2) Az 1iilés megnyitdsakor a polgarmester a megjelentek Iétszama alapjan
megallapitja, az iilés hatarozatképességét.

(3) A tovéabbiakban a polgarmester:

4 Médositotta: 5/2007.(VIIL30.) rendelet 1.§-a.
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- javaslatot tesz a jegyzOkonyv-hitelesitok személyére,
- tajékoztatast ad az eldzd iilés oOta tortént fontosabb eseményekrdl, valamint a lejart
hataridejii képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasarol,
- javaslatot tesz a napirendekre,
- napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és 0sszefoglalja a vitat,
- napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot és kihirdeti a
hatarozatokat,
- biztositja a képviseldk interpellacios, kérdezési jogat,
- bezarja az tilést.

(4) A polgarmester jegyzOkonyv-hitelesitonek a képviselo-testiilet tagjai koziil 2
személyt jelol ki. A jelolést a képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel fogadja el.

(5) Az egyes napirendeknél elsoként az eldterjesztot illeti a sz0, aki az eldterjesztett
irasos anyaghoz szobeli kiegészitést tehet.

14. §

(1) A képviselO-testiilet tagjai €s a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést
intézhetnek az eldaddhoz, amelyre a vita el6tt kell valaszt adni.

(2) A szébeli kiegészités utan a képviselok hozzaszolhatnak.

(3)’ A polgarmester jogosult a parttalan vitak elkertilése céljabol:

- figyelmeztetni a hozzaszolot, a 1ényegre tord, a tanacskozast elére vivo, szigoriian
a témahoz tartozo fogalmazasra

- rendre utasithatja azt a jelenlévdt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan
magatartast tanusit, vagy a tanacskozashoz nem illéen masokat sértd modon
fogalmazott

- ismétlddo rendzavaras esetén a rend helyrealltaig az iilést felfiiggeszti.

(4) A hozzéaszolasok idébeni korlatozasara barmely képviseld javaslatot tehet,
illetve javasolhatja a vita lezarasat. Errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerti
szotobbséggel hataroz.

15.§

A napirend el6addja a szavazas megkezdése elétt barmikor javasolhatja a téma
napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszeri
szO0tobbséggel hataroz.

16. §

> Médositva: 5/2007.(VIIL30.) rendelet 2.§-a.
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A szavazas elott a jegyzonek szot kell adni, amennyiben barmely javaslat, vagy
inditvany tekintetében torvényességet érintd €szrevételt kivan tenni.

17. §

A képviselo-testiilet elhatarozathatja, hogy a kiemelkedden fontos tligyeket két
forduloban - elébb az elveket, majd a konkrét dontéstervezetet- targyalja meg.

18. §

(1) A képviseld-testiileti iilések napirendjérdl €s azok targyalasi sorrendjérdl a
testiilet egyszerli szotobbséggel hataroz.

(2) Az elbterjesztés megtételére jogosultak:
- a képviselo-testiilet bizottsaga,

- a polgarmester,

- a képviselo-testiileti tag,

- ajegyz0

- a munkatervben meghatarozott eléado

(3) Eléterjesztésnek mindsiil: a hatarozat- és rendelettervezet, a beszamolo, a
tajékoztatd és az inditvany.

(4) A képviseld-testiileti iilésre az eldterjesztés daltalaban irasban, kivételesen
szoban keriil benyujtasra. A hatdrozati javaslatot akkor is irasban kell benyujtani,
ha az eldterjesztésre szoban keriil sor. Halaszthatatlan esetben a polgarmester
engedélyezheti az irasba foglalt el6terjesztésnek és hatarozati javaslatnak az iilésen
tortnd kiosztasat.

(5) Az elbterjeszteésnek tartalmaznia kell:

- a targy pontos meghatdrozasat,

- a hozando6 dontés indokainak felsorolasat,

- az eldkészitésben résztvevok megnevezesét, véleményét,

- a targykort rendezd jogszabalyokat,

- ha sziikséges a hatdrozati javaslatot,

- szlikség szerint a felelds €és a végrehajtasi hataridé megjelolését.

Vagylagos eldterjesztés esetén egymastol elkiilonitheté megfogalmazasokat,
dontési alternativakat kell alkalmazni.

Hatarozathozatal



19. §

(1) A polgarmester az eldterjesztésben szerepld €s a vitdban elhangzott hatdrozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El0szor a modositd €s kiegészitd
inditvanyokrdl dont a testiilet - az elhangzas sorrendjében - majd az eredeti
hatarozati javaslatrol.

(2) A hatdrozati javaslat elfogadasahoz a jelenlévo telepiilesi képviselok tobb mint
a felének igen szavazata sziikséges (egyszeri szotobbség). (Otv. 14. § (1) bek.).

(3) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhat6 az, akit vagy akinek a
hozzatartozojat az iigy személyesen ¢érinti. A telepiilési képviseld koteles
bejelenteni a személyes érintettséget. A kizardsrol az érintett telepiilési képviseld
kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képviseld javaslatara a képviseld-
testiilet dont. A kizart telepiilési képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlévdnek kell tekinteni. (Otv. 14. § (2) bek.).

20. §

‘Az Osszes telepiilési képviseldk tobb mint felének szavazata (4 egybehangzo
szavazat) sziikséges az alabbi ligyek eldontéséhez (mindsitett tobbség):

a) Onkormanyzati torvény alapjan:

- dnkormanyzati rendeletalkotashoz (Otv. 10. § a) pont).,

- az Onkormanyzat szervezetének  kialakitdsdhoz és  mikodésének
meghatarozasdhoz, tovabbad a torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz,
kinevezéshez, megbizashoz (Otv. 10. § b) pont),

- Onkormanyzati tarsulds létrehozasahoz, csatlakozas tarsulashoz, érdekképviseleti
szervezethez (Otv. 10. § ) pont),

- kiilfoldi  onkormanyzattal vald egyiittmiikodeést rogzitd megallapodashoz,
nemzetkdzi dnkormanyzati szervezethez vald csatlakozashoz (Otv. 10. § f) pont),

- intézmény alapitdsahoz atszervezéséhez, megsziintetéséhez (Otv. 10. § g) pont),

- a képviseld kizarasahoz (Otv. 14. § (2) bek.),

- zart iilés elrendeléséhez (Otv. 12. § (4) bek. b) pont),

- a képviseld-testiilet megbizasanak lejarta elétti feloszlatasahoz (Otv. 18. § (3)
bek.),

- apolgarmester elleni kereset benyujtasahoz (Otv. 33/B § (3) bek.)

b) SZMSZ alapjan:
- a képviselo-testiilet ciklusprogramjanak és éves munkatervének elfogadasahoz,
- telepiilésrendezési terv elfogadasdhoz ¢s modositasahoz,

® Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 3.§-a. hatdlyos: 20100. okt.15-t5]
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- az Onkormanyzati vagyontargyakkal valo rendelkezéshez
- a hitelfelvételhez,
- kitiintetés, diszpolgari cim adoméanyozasdhoz
- helyi népszavazas kiirdsdhoz,
- képviselo-testiilet atruhdzhato hataskoreinek atruhdzasahoz, hataskor
visszavonasahoz

21. §
(1) A képviseld-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza (Otv. 12. § (6) bek.).

(2) Titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart iilést
koteles tartani, illetve zart iilést tarthat, valamint a torvényben meghatdrozott
esetekben. Zart iilés esetén a jelenlévOket titoktartasi kotelezettség terheli.

(3) A zart iilésen hozott hatdrozatot is nyilvanos tilésen kell ismertetni.

22. §

(1)’ Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha

- azt torvény eldirja,

- azt a képviseld-testiilet jelenlévd tagjai koziil legalabb 2 inditvanyozza,
- azt a polgarmester vagy a bizottsag elnoke kéri.

(2) A névszerinti szavazds esetén a polgarmester felolvassa a képviseld-testiileti
nan

tagok nevét, s a jelenlévo képviseldk a neviik felolvasasakor az "igen", "nem", vagy
"tartozkodom" szavak értheté kimondasaval szavazhatnak.

(4) A jegyzOkonyv-hitelesitok 4altal hitelesitett névsort a jegyzOkonyvhoz kell
csatolni, a szavazat feltiintetésével.

23. §

A szavazatok 0Osszeszamlalasarol a levezetd elnok gondoskodik. Ha a szavazas
eredménye feldl kétség meriil fel, vagy ha azt valamelyik telepiilési képviseld kéri,
az elnok a szavazast koteles megismételni.

24. §

A képviseld-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon - a naptari év elejétdl kezdédben -
folyamatos sorszammal és évszadmmal kell ellatni a kovetkezdk szerint:

" Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 4.§-a. Hatalyos: 2010.0kt.15.
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Zagyvaszantéi Onkormanyzat sorszam./év.(hé.nap.) hatdrozata ... ...

25. §
(1) A testiileti hatarozatokrol a jegyz6 nyilvantartast vezet.

(2) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kdvetd 3 napon beliil meg kell
kiildeni a végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

26. §

A hatarozatok végrehajtasdval kapcsolatos el6terjesztéseket, jelentéseket a
polgarmester €s a jegyz6 késziti eld €s terjeszti a képviseld-testiilet elé.

A jegyzokonyv
27.§

(1) A képviselo-testiilet tiléserdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza
- az lilés helyét, id6pontjat,
- a megjelent képviselok nevét (a tdvolmaradt képviselok névsorat)
- az lilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,
- az elfogadott napirendet,
- a napirendként az eléaddo ¢és a felszolalok nevét, a kérdéseket, a
hozzaszolasok 1ényegét,
- a hatdrozathozatal médjat,
- a szavazas eredményét €s rendeletek szovegét,
- a polgarmester esetleges intézkedéseit, az elhangzott kérdéseket
- az Uilés bezarasanak idépontjat.

(2) A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik. (Otv. 17. § (1) bek.). A
jegyzOkonyvet a polgarmester, a jegyz0 €s a jegyzOkonyv-hitelesitok irjak ala.

(3) ¥A testiileti iilésrol 2 példanyban kell jegyzdkonyvet késziteni. Ebbol:

- az eredeti példanyt a jegyz0 kezeli

- a masodik példanyt a testiileti {ilés napjatol szamitott 15 napon beliil meg kell
kiildeni a Heves megyei Kozigazgatasi Hivatal vezetéjének (Otv. 17. § (2) bek.)

A jegyzOkonyvrdl a képviseldk és allando meghivottak részére kérésiikre masolat
készithetd.

(4) A képviseld-testiilet ilésérdl készitett jegyzokonyvhoz csatolni kell a meghivot
¢s a mellékleteit, a rendeletek tervezetét, az elbterjesztéseket, hatarozati

§ Modositotta: 5/2007.(VIIL30.) rendelet 5.§-a.
? Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 5.§-a. Hatalyos: 2010.0kt.15.
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javaslatokat €s a jelenléti ivet. A képviseld kérelmére az irasban is benyujtott
hozzaszolast mellékelni kell a jegyzOkonyvhoz.

(5) A valasztopolgarok - a zart lilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet
eldterjesztescbe ¢s iilésének a jegyzokonyvebe. A zart tilésrdl kiilon jegyzokonyvet
kell késziteni (Otv. 17. § (3) bek.).

Ko6zmeghallgatas
28. §

(1) A képviselo-testiilet minden évben legalabb 1 alkalommal kdzmeghallgatast
tart.

(2) A kozmeghallgatason a kozség polgarai €s a civil szervezetek képviseloi,
kozérdekil keérdést €s javaslatot tehetnek.

(3) A kozmeghallgatas Osszehivasara, €s lefolytatasara a képviselo-testiileti iilésre
vonatkoz6 szabalyok értelemszerlien irdnyadok.

V. Fejezet
Az onkormanyzati rendeletalkotas

29. §

(1) A képviseld-testiilet - az Otv. 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazis
alapjan - a torvény altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazédsa alapjan - annak végrehajtasdra - Onkormdanyzati
rendeletet alkot.

(2) Az Otv. értelmében rendeletet kell alkotni:

- a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatrol (Otv. 18. § (1) bek.),

- az onkormanyzati képviseloknek, a bizottsagi elnoknek, a bizottsag tagjainak, a
tanacsnoknak - a torvény keretei kozott torténd - tiszteletdij, természetbeni juttatas
megallapitasarol (Otv. 23. § (2) bek.),

- bizottsag részére torténd hatdsagi hataskor megallapitasarol (Otv. 23. § (2) bek.),

- a helyi népszavazds és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének
megallapitasarol (Otv. 50. §),

- a helyi Onkormanyzat meghatdrozott vagyontdrgya, vagy vagyonrésze
elidegenitésérdl, megterhelésérdl, vallalkozasba valod bevitelérdl, illetdleg mas céla
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hasznositasarol, ha ezt a képviseld-testiilet helyi népszavazashoz kéti (Otv. 80. §
(2) bek.).

30. §

(1) Az 6nkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
- a teleptilési képviseldk,

- az Onkorményzati bizottsagok

- a polgarmester, alpolgarmester, jegyz0

- erre iranyuld népi kezdeményezés.

(2) ""A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benytjtani, aki azt a Pénziigyi-,
Kozségfejlesztési-, Ugyrendi- és Vagyonnyilatkozati Bizottsaggal, az egyéb
¢rdekelt bizottsagokkal, valamint a jegyzdvel veleményezteti, majd a képviselo-
testiilet elé terjeszti.

(3) A rendeletalkotas sziikségességeében a képviselo-testiilet allast foglal.

31. §

(1) A képviselO-testiillet megbizhatja barmely bizottsagadt a rendelettervezet
elékészitésével.

(2) "A rendelettervezetet a Pénziigyi-, Kozségfejlesztési-, Ugyrendi-,
Vagyonnyilatkozati Bizottsdg , valamint a jegyz6 minden esetben véleményezi. A
rendelettervezet elokészitésében részt vesznek a Polgarmesteri Hivatal targy szerint
érintett munkatérsai.

(3) A rendelettervezetet irasos indoklédssal egyiitt kell a képviseld-testiilet elé
terjesztent.

(4) A rendeleteket a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

(5) A jegyzd segitségével a Pénziigyi-, Kozségfejlesztési-, Ugyrendi-, és
Vagyonnyilatkozati Bizottsag sziikség szerint, de ciklusonként legalabb egy
alkalommal feliilvizsgalja az Onkorményzat rendeleteit, és javaslatot tesz a
képviseld-testiiletnek azok modositasara.

A rendeletet az iilésrol késziilt jegyzokonyv mellékletét képezi.

32.§

" Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 6.§-a. Hatalyos: 2010.0kt.15.
" Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 7.§-a. hatalyos: 2010.0kt.15.
2 Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 8.§-a. Hatalyos: 2010.0kt.15.
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BA rendeleteket kiilon-kiilon a naptari év elejétél kezd6dden folyamatosan
sorszammal és évszammal kell ellatni. A rendelet jelolése:
Zagyvaszant Kozség Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének sorszam./év.
(ho.nap) onkormdnyzati rendelete... ... ...

33.§

(1) A rendelet kihirdetésérdl €s nyilvantartasarol a jegyzokonyv elkésziilte utdni 8
napon beliil a jegyz6 gondoskodik.
A rendelet kihirdetése a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan torténik.

(2) A rendelet kozzétételének formai:
- a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan teljes egészében (kihirdetés)
- ahelyi gjsagban a rendeletek Iényegének ismertetése Utjan.
- Az Onkormanyzat hivatalos honlapjan teljes egészében a kihirdetéstol
szamitott 15 napon beliil.

34.§

Az oOnkormanyzati rendelet végrehajtasara kotelezettek - a polgdrmester
inditvadnyéara - t4jékoztatdst adnak a végrehajtasrol, a rendelet hatilyosuldsarol
helyzetérdl és a fontosabb tapasztalatokrol.

35.§

A jegyz6 koteles a hatalyos rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni.

VI. Fejezet
A telepiilési képviselo
(Otv. 19-21. §)
36. §

(1) A képviselét az Otv-ben és az SZMSZ-ben, valamint mas 6nkormdanyzati
rendeletben rogzitett jogok €s kotelezettségek illetik meg, illetdleg terhelik.

3 Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 9.§-a. Hatalyos: 2010.0kt.15.
4 Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 10.§-a. Hatalyos: 2010.0kt.15.
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(2) "A telepiilési képviseld az alakulo iilésen, illetve a megvalasztast kovetd
iilésen az Otv. 32. § szerint eskiit tesz". (Otv. 19. § (1) bek).

37.§

A képvisel6 fobb jogai:

- részt vehet a képviselO-testiilet dontéseinek elOkészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében és ellendrzésében,

- kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, vagy a
polgarmesternek- a képviseld-testiilet altal atruhdzott - Onkormdanyzati ligyben
hozott dontését [Otv. 19. § (2) bek. ¢) pont],

- a képviseld-testiilet a Polgarmesteri Hivataltol igényelheti a képviseldi
munkdjdhoz sziikséges tajékoztatast, illetdleg ligyviteli kozremiikodését,

- surgds, azonnali intézkedést igényl6 kozérdekii ligyben kezdeményezheti a
Polgarmesteri Hivatal intézkedését,

- barmely bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet,

- joga van a képviseldtestiilet altal rendeletben megallapitott tiszteletdijat igénybe
venni. (Otv. 20. § (2) bek.).

38. §

A képvisel6 fobb kotelezettségei:

- tevékeny részvételével a képviseld-testiilet munkajaban,

- olyan magatartas tanusitasa, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara,

- részvétel a testiileti Ulések elokészitésében, valamint a kiilonb6zo
vizsgalatokban,

- a tudomasara jutott allami, szolgaltatoi, Tlzleti titok megdrzése, az
adatvédelemre vonatkozo szabalyok betartasa (titoktartasi kotelezettsége a
megbizatdsanak lejarta utan is fennall)

- kapcsolattartas a kozség polgaraival

39. §

(1) PA telepiilési képviseld, a bizottsag elnoke, és a bizottsig nem képviseld tagja
az Onkorméanyzat kiilon rendeletében foglaltak szerinti tiszteletdijban
részesiilhet.

(2)'° A képvisel6-testiilet a kotelezettségeit megszegd képviselé megallapitott
tiszteletdijat legfeljebb 25 %-kal maximum 12 honap iddtartamra csokkentheti

'3 Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 11.§-a. Hatalyos: 2010.0kt.15.
'$ Modositva: 5/2007.(VIIL30.) rendelet 3.§-a.
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illetdleg természetbeni juttatdsat ugyanilyen idOtartamra megvonhatja. Ismételt
kotelezettségszegés esetén a csokkenés illetve a megvonas jra megallapithato.

(3) A képviseld 3 nappal a testiileti iilés elott koteles a polgdrmesternek vagy az
alpolgarmesternek bejelenteni, hogy a képviseld-testiilet, vagy valamely bizottsag
iilésén valo részvételben, illetdleg egyéb megbizatasa teljesitésében akadalyoztatva
van.

(4) Igazolt tavollétnek kell tekinteni annak a képviseldnek a tavollétét, aki a
tavollétét elézetesen bejelentette, vagy utolag igazolja.

VII. Fejezet
A képviselo-testiilet bizottsagai
(Otv. 22-29. §)
A bizottsagi feladatok, szervezet
40. §

(1) A képviseld-testillet meghatarozott Onkorméanyzati feladatok ellatasara
bizottsagokat valaszt. A bizottsagok jellegiik szerint:

- alland¢ bizottsag,

- eseti bizottsag.

(2) A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviseldk koziil
kell valasztani.

41. §"

A képvisel6-testiilet a kovetkezd bizottsagokat hozta 1étre:

a) Allandé bizottsagok:

- Pénziigyi-, Kozségfejlesztési-, Ugyrendi- és Vagyonnyilatkozati Bizottsag
- Szocialis-, Oktatasi-, Kulturélis- és Sport Bizottsag

42. §

(1) A képviselo-testiilet a bizottsdgaira - mindsitett szotobbséggel - hataskort
ruhéazhat 4t, és azt barmikor visszavonhatja.

(2) Az atruhazott hataskorben eljard bizottsag hatarozata ellen jogorvoslattal a
képviseld-testiilethez lehet fordulni. Az els6é foka dontésben részt vett bizottsagi
tagok a masodfoktl dontésben nem vehetnek részt.

7 Modositva: 8/2006.(X.12.) rendelet alapjan
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(3) Az egyes bizottsagok altal ellatando feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ
3., 4.és 5. szamu melléklete tartalmazza.

A bizottsagi mitkodés fobb szabalyai
43. §

(1) A bizottsag belsé milkodési szabalyait - az Otv. és az SZMSZ keretei kdzott —
maga a bizottsag allapitja meg.

(2)"A bizottsadg elnokét €s tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviseldk koziil
kell valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a képvisel6-testiilet hivatalanak
dolgozdja nem lehet a bizottsag elndke, tagja". (Otv. 24. § (1) bek.).

(3) A bizottsag hatarozatképességére ¢s hatarozat hozatalara a képviseld-testiiletre
vonatkozé szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni. A bizottsag nem képviseld
tagjanak jogai megegyeznek a képviseld tag jogaival.

(4) A bizottsagok tiléseiket a képviseld-testiilet liléseihez 1igazodoan sziikség szerint
tartjak.

(2) A bizottsag iilését az elndk hivja Ossze €s vezeti.

(3) A bizottsagi iilést 6ssze kell hivni:

- a képviselo-testiilet dontése alapjan,

- a polgarmester inditvanyara,

- a bizottsagi tagok legalabb felének inditvanyara.

(3) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkorébe tartozo-
ligy megtargyaldsara. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsadg legkdzelebbi
ilése elé terjeszti, melyre kdteles meghivni az inditvanyozo képviselot.

44. §

A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az
gy személyesen érinti. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
kizéarasrdl a tobbi bizottsagi tag egyszerli tobbséggel dont. (Otv. 26. §).

45. §

(1) A bizottsag azokban az esetekben tarthat zart {ilést, amelyekben azt az Otv.
kotelezévé teszi, vagy lehetOséget biztosit arra. A dontéseirdl csak a bizottsag
elndke vagy az éltala felhatalmazott bizottsagi tag adhat tajékoztatast.

(2) A bizottsag minden tagja koteles az iilésen tudomasara jutott allami és szolgalati
(lizlet1) titkot megdrizni, az adatvédelem szabalyait betartani.
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46. §

(1) A bizottsagi iilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely:
- az elhangzott inditvanyok és felszolaldsok ismertetését,

- a hozott dontést,

- kiilon inditvanyra a kisebbségi véleményeket tartalmazza.

(2) A jegyzOkonyvet az elndk és az egyik bizottsagi tag irja ala.
VIII. Fejezet
A tisztségviselok
(Otv. 30-38. §)
A polgarmester
47. §
(1) '®A polgarmester feladatait tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester tagja a képviselO-testiiletnek, a képviselo-testiilet
hatarozatképessége, dontéshozatala ¢és milkodése szempontjabol telepiilési
Iépviseldnek tekintendo.

48. §

A polgarmester a képviselO-testiilet mitkodésével 0sszefliggd feladatai kiilondsen:
- segiti a képviselOk és a bizottsagok munka;jat,
- 0sszehivja és vezeti a testiilet {iléseit,
- képviseli az dnkormanyzatot,
- gondoskodik a testilet mikodéséhez sziikséges torvényi feltételek
megteremtéserol
- kapcsolatot tart:
- megyei kozgytléssel,
- mas telepiilés - kiilondsen Hatvani Kistérség - dnkormanyzataival,
- az Onkormanyzat intézményeinek vezetdivel.

(2) A polgarmester az onkormdanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait €s

hataskéoreit a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai kozremiikodésével latja el. (Otv.
35.§ (1) bek.).

49. §

(1) A polgarmesteri hivatallal 6sszefiiggd f6bb polgarmesteri jogositvanyok:

'8 Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 12.§-a. hatalyos: 2010.0kt.15-t61
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- jogszabalyok eldirdsai szerint és sajat jogkorben eljarva irdnyitja a hivatalt,
- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tligyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,
- a jegyz6 javaslatara javaslatot nyUjt be a képviselO-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,
- szabalyozza a hataskorébe tartozo ligyekben a kiadvanyozas rend;jét,
- gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgdrmester, a jegyzé és az
onkormanyzati intézményvezetdk tekintetében (Otv. 35. § (2) bek.),

(2) A polgarmester foglalkoztatasi viszonyaval kapcsolatos szabalyokat, valamint
az dsszeférhetetlenségre vonatkozd rendelkezéseket az Otv. a polgarmesteri tisztség
ellatasanak egyes kérdéseirdl €s az onkormanyzati képviselok tiszteletdijarol szolo
1994. ¢vi LXIV. Torvény hatarozzak meg.

(3) A polgarmester tiszteletdijanak novelésére, valamint utalvanyozasi jogkorére -
torvényi keretek kozott — a Pénzigyi-, Kozségfejlesztési-, Ugyrendi ¢és
Vagyonnyilatkozati Bizottsag tesz javaslatot.

Az alpolgarmester
50. §

(1) A képviseld-testiilet - a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos
szavazassal, a képviselO-testiilet megbizatasdnak iddtartamara - a polgarmester
helyettesitésére ¢€s munkéjanak segitésére 1 {6 tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmestert valaszt.

(2) A képviseld-testiilet dont az alpolgarmester tiszteletdijanak mértékérol.

(3) Az alpolgarmester a polgarmester irdnyitasaval latja el feladatait:
- helyettesiti a polgarmestert tartos tavolléte esetén
- apolgarmester eseti megbizasa alapjan képviseli az 6nkormanyzatot

- teljesiti a képviselo-testiilettdl €s a polgarmestertdl onkormanyzati tigyekben
kapott megbizasokat, €s azokrdl beszamol

- a polgarmester altal kialakitott munkamegosztasban koordinalja és segiti a
képviseldk €s a bizottsagok munkajat

- részt vesz a testileti dontések eldkészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében.

A jegyz6
51.§

1 Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 13.§-a. hatalyos: 2010.0kt.15.
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(1) A képviselO-testiilet - palyazat Gitjan- a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelménynek megfeleld jegyzot nevez ki.

(2) A jegyzd vezeti a képviseld-testiilet hivatalat. (Otv. 36. § (2) bek.). A jegyzd
gondoskodik az énkorméanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol (Otv.
36. § (2) bek. a) pont). Ebben a korben:

- Az SZMSZ-nek megfelelden, a polgarmester iranyitasaval el6késziti a képviseld-
testiileti iilés elé kertild elSterjesztéseket,

- ecllatja a testiiletek, a bizottsdgok tevékenységével kapcsolatos iigyrendi
feladatokat,

- tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsdgok iilésein,

- torvényességi ¢észrevételeket tehet - illetve koteles tenni - az eldterjesztés
vitajaban és a végszavazas elott,

- gondoskodik a testiileti ilés jegyzOkonyvének elkészitéseérol, azt a
polgarmesterrel, valamint a jegyzokonyv hitelesitokkel egyiitt irja ala,

- rendszeresen t4jekoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiiletet és a bizottsagokat
az Onkormanyzat munkgjat, a kozalkalmazottak és koztisztviselok jogviszonyat
érintd jogszabalyokrol, a polgarmesteri hivatal munkajarol és az tigyintézeésrol.

(3) A jegyz0 egyéb fobb feladatai:

- dontésre eldkésziti a polgarmester és hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,
- ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és a hatosagi
hataskoroket, dont a hataskorébe utalt tigyekben,

- a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a Képviseld-testiilet hivataldnak koztisztviseldi tekintetében. A
kinevezéshez, vezetdi megbizdsahoz, felmentéshez, a vezetéi megbizas
visszavonasahoz, jutalmazisahoz a polgarmester egyetértése sziikséges. (Otv. 36. §
(2) bek. a) pont).

- szervezi a Polgarmesteri Hivatal munkéjat,

- ellatja az allamigazgatdsi tevékenység egyszeriisitésével, gazdasagosabba ¢és
hatékonyabba tételével kapcsolatos feladatokat.

IX. Fejezet
A Polgarmesteri Hivatal
52.§

(1) A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre - Polgarmesteri Hivatal
elnevezéssel - az onkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek
dontésre valo elkészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
(Otv. 38. §).

(2) A kepviseld-testiilet a polgarmester elOterjesztése alapjan meghatarozza az
egységes hivatal esetleges belsé szervezeti tagozddasat, munka és
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ugyfélfogadasanak rendjét, valamint a miikodéshez sziikséges a miikodési €s
fenntartasi koltségeket.

(3) A polgarmester elGterjesztését a jegyz0 javaslatanak figyelembe vételével teszi
meg.

53. §

A jegyzO dontése szerint az érdemi ligyintézOk kiadmanyozasi jogot kaphatnak,
amely visszavonhato.

54. §

A polgéarmesteri hivatal hivatali munkarendje:

A polgarmesteri hivatali dolgozok munkaideje heti 40 ora.

A munkaid6 hétfétol csiitortokig 07.30 oratol 16.00 oraig,
pénteken 07.30 oratol 13.30 oraig tart.

55. §
Hatalyat veszti.

X. Fejezet
A tarsulas

(Otv. 41-44. §)

56. §

(1) Az oOnkormanyzat feladatainak hatékonyabb ¢és gazdasagosabb ellatasa
¢rdekében tarsulasokban vesz részt.

(2) Az tarsuldsokban vald részvételrdl, annak feltételeirdl a képviseld-testiilet
esetenként dont.

XI. Fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés, lakossagi forumok
(Otv. 45-51.°§)
57. 8§

2 Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 14.§-a. Hatalyos: 2010.X.15.
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A képviselO-testiilet a 9/2001. (VI.7.) rendeletben szabdlyozza a helyi
népszavazas €s népi kezdeményezes rendjét.

58. §

(1) A képviselO-testiilet lakossagi forumok szervezésével teremt lehetdséget az
allampolgarok ¢és kozosségeik szamara a helyi iigyekben vald részvételre:
véleménynyilvanitasra, tdjékoztatasra, javaslattételre. Legfobb lakossagi forum a
Falugytilés.

(2)A lakossaggal valé ¢€l6 ¢és szorosabb kapcsolattartdst szolgalja az
onkormanyzattal 0Osszefiiggd hireknek a Szanto Hirei cimi uUjsagban vald
megjelentetése.

58/A. §."

(1) A Képviselo-testiilet a feladatai korében tadmogatja a lakossag Onszerzodo
kozosségeinek a tevékenységét €s egylittmiikodik e kozosségekkel.

(2) *A Képviseld-testiilet és bizottsagai iilésén tevékenységi korében tanacskozasi
jog illeti meg az alabbi szervezetek képviseldit:
- Nyugdijasok Erdekvédelmi Szervezete
- Zagyvaszant6i Polgardér Egyesiilet
- Zagyvaszantoi Sport Egyesiilet
- Osszefogas Zagyvaszantoért Egyesiilet
- Ifjlisag-, Kultlra-, Sportbaratok-, Zagyvaszanto és Teriileti Barati Kore
- Magyar Rakellenes Liga zagyvaszantoi Alapszervezete

XII. Fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa
59. §

(1) A keépviselO-testiillet az Onkormanyzat a koltségvetésérdl minden évben
rendeletet alkot.

(2) Az onkormanyzat vagyonardl €és a vagyongazdalkodés rendjérdl a 11/2000.
(X.26.) rendelet rendelkezik.

60. §

2! Médositotta: 5/2007.(VIIL.30.) rendelet 6.§-a.
22 Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 15.§-a. hatdlyos: 2010.0kt.15.



23
A keépviselO-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a koltségvetésben nem
szerepld, de vdaratlan és halasztast nem tird, 200.000 Ft-ot meg nem halado
kiadasokrol - a képviseld-testiilet folyamatos tdjékoztatdsa mellett - sajat
hataskorben dontson.

61. §

A képviseld-testiilet a koltségvetés végrehajtasarol szold beszamolordl rendeleti
formaban dont.

62. §
(1) Hatalyat veszti.

(2) A telepiilés vagyoni helyzetének alakulasarol a képviseld-testiilet a lakossagot a
Falugytilésen €s az onkorményzati Gjsag utjan is tajékoztatja.

XIII. Fejezet
Zaro rendelkezések
63. §
(1) Az SZMSZ a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

(2) Az SZMSZ kihirdetésérél, mellékleteinek folyamatos vezetésérol,
kiegészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(3) SZMSZ mellékletei:

- 1. sz. melléklet: A telepiilési képviselok névsora

- 2. sz. melléklet: A képviseld-testiilet allando bizottsagainak elnevezése és tagjai

- 3. sz. melléklet: a Pénziigyi és Kozségfejlesztési Ugyrendi-és Vagyonnyilatkozati
Bizottsag feladat- és hataskore

- 4. sz. melléklet: a Szocialis-, Oktatasi-, Kulturalis- és Sport Bizottsag feladat- €s
hataskore

- 5. sz. mell¢klet: Hatalyat vesztette

- 6. sz. melléklet: Zagyvaszantd Kozség Onkormanyzata intézményeinek jegyzéke

- 7. sz. melléklet: a képviselO-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok
jegyzéke.

- 8.sz. melléklet: a Polgadrmesteri Hivatal iigyrendje

64. §

2 Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 16.§-a. Hatalyat veszti: 2010.0kt.15.
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Jelen SZMSZ hatéalyba 1épésevel egyidejiileg hatalyat veszti a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatrol szolo 6/1999. (I11. 31.) rendelet, valamint a Polgarmesteri
Hivatal Ugyrendjérdl szo16 42/2001.(VIIL.28) hatarozat.
Ezen rendelet 2010. oktober 15-én 1ép hatélyba.

Zagyvaszanto, 2010. oktober 14.

Fekete Laszlo Dr.Szikszai Marta
polgarmester jegyz0

A rendeletet a mai napon kihirdettem:

Zagyvaszanto, 2010. oktober 14.

Dr. Szikszai Marta
Jegyzo
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1.sz. melléklet

MBA telepiilési képviselok névsora

NEV TISZTSEG LAKCIM
Fekete Laszlo polgarmester Zagyvaszanto Kossuth L. ut 8.
Rabecz Katalin alpolgarmester Zagyvaszanto Koztarsasag ut 39.
Boronkay Andrea | képviseld Zagyvaszantd Damjanich J. ut 21.
Fiigedi Szilard képviseld Zagyvaszanto Kossuth L. ut 10.
Kiss J. Szabolcs | képviseld Zagyvaszanto Bajcsy-Zs. ut 19.
Kiss Laszlo képviseld Zagyvaszanto Rakoczi F. ut 64.
Pisak Lajos Képviselo Zagyvaszanto Dozsa Gy. ut 19.

** Moédositva: 8/2006.(X.12.) Rendelet 1.§-a.
2 Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 17.§-a. Hatalyos: 2010.0kt.15.
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2. sz. melléklet

2627 képviselé-testiilet allandé bizottsagainak elnevezése és tagjai

Pénziigyi-, Kozségfejlesztési-, Ugyrendi- és Vagyonnyilatkozati Bizottsag

Elnok: Kiss J. Szabolcs
Tagok: Boronkay Andrea
Fiigedi Szilard
Nem képviseld tagok: Szabo Gébor

Szocialis-, Oktatasi-, Kulturalis- és Sport Bizottsag

Elnok: Kiss Laszlo
Tagok: Boronkay Andrea
Pisék Lajos
Nem képviseld tagok: Kiss Judit

Kovacsné Ossik Erika

2 Médositotta: 8/2006.X.12.) Rendelet 2.§-a.
27 Méodositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 18.§-a. hatdlyos: 2010.0kt.15.
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3.sz. melléklet

% A Pénziigyi-, Kbzségfejlesztési-, Ugyrendi- és Vagyonnyilatkozati
Bizottsag feladatai és hataskoére

1. Véleményezi €s ellendrzi a képviseld-testiilet elé keriil6 pénziigyi- gazdasagi
témaju eldterjesztéseket.

2. Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, a vagyonvaltozas
alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat.

3. Véleményezi a hitelfelvételt, vizsgalja annak indokait ¢és gazdasagi
megalapozottsagat.

4. Ellendrizheti a Polgarmesteri Hivatalndl és az Onkormanyzat egy¢b
intézményeinél a pénziigyi gazdasagi jellegli szabalyzatok betartasat,
érvényestilését, a gazdalkodds menetét, szabalyszerliségét.

5. T4ajékoztatast kérhet a képviseld-testiilet altal anyagi tAmogatasban részesitett
egyestiletektdl, alapitvanyoktdl, civil szervezetekt6l a tadmogatas
felhasznalasara vonatkozoan.

6. A Dbizottsdg részt vesz az Onkormanyzat altal meghirdetett
versenytargyalasokon.

7. Véleményezi az dnkormdnyzati érdekeltségii gazdasagi tarsasagok alapitasat,
ilyen tarsasagba valo belépést, kilépést.

8. Véleményezi ¢és ellendrzi Onkormanyzati intézmény alapitdsénak,
Osszevondsanak és megsziinésének indokoltsagat.

9. Javaslatot tesz a kommunalis és kozlizemi dijak mértékére, kozteriilet-
haszndlati dijak 0sszegére, véleményezi az e targyban érkezd ajanlatokat.

10.Véleményezi a forgalomképes Onkormdnyzati vagyontargy elidegenitéset,
cser¢jet, megterhelését mas celi hasznositasat.

11.Véleményezi a kozségben megvalosuld koziizemi beruhazasok tervezetét,
arajanlatat.

12.Vizsgalati megéllapitasait haladéktalanul kozli a Képviseld-testiilettel.

13.Eldzetesen véleményezi a Képviseld-testiilet elé keriild rendeletek tervezetét,
részt vesz azok kidolgozaséaban.

2 Modositva: 8/2006.(X.12.) Rendelet 3.§-a.
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14.Folyamatosan figyelemmel kiséri a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
betartasat, sziikség esetén javaslatot tesz modositasara, illetve 1j szabélyzat
alkotésara.

15.Ellatja a KépviselO-testiilet iilésén a titkos szavazds lebonyolitasaval
kapcsolatos teenddket.

16.Javaslattal ¢l a Képviselo-testiilet részére a polgarmester, az alpolgarmester
¢s a képviseldk javadalmazasat illetden.

17.Véleményezi a képviseld-testiileti jegyzOkonyv kiigazitasdra iranyuld
kérelmeket.

18.Véleményezi azokat a kozalkalmazotti- ¢és kozszolgalati jogviszony
I1étesitésere beérkezett palyazatokat, amelyekben a kinevezeés a Képviselo-
testiilet hataskore.

19.Fogadja, nyilvantartja, ellendrzi, illetve vizsgalja az oOnkormanyzati
képviselok és a polgarmester vagyonnyilatkozatat, gondoskodik azok
Orzéserol.

20. Lefolytatja a polgarmester ¢és a képviselék vonatkozasdban az
Osszeférhetetlenségi eljarast.
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4.sz. melléklet

A Szocialis-, Oktatasi-, Kulturalis- és Sport Bizottsag
Feladatai és hataskore

1. Ellatja a Képviseld testiilet altal atruhdzott feladat-és hataskoreit:

a) Dont a lakasfenntartasi dij odaitélésérdl, megsziintetésérol

b) 30

c) Dont az atmeneti segély odaitélésérdl

d) Dont az idéskoruak jaradékanak megallapitasardl, megsziintetésérol

e) Dont a napkozi téritési dijak megallapitasarol

f) Dont a tankonyv-tamogatas megallapitasardl és a beiskoldzasi segélyrol

g) Dont az 6nkormanyzat altal kiirt 6sztondij palyazatok odaitélésérol.

2. Figyelemmel kiséri a gazdasagi jellegli dontések szocidlpolitikai hatasat, a
helyi szociélpolitika alakulédsat, tapasztalatairol, megallapitasairdl jelentést
tehet a Képviseld-testiiletnek.

3. Eldzetesen véleményezi a Képviseld-testiilet elé keriild szocialpolitikai, vagy
oktatasi jellegli rendelet és hatarozat-tervezeteket, egyéb elbterjesztéseket.

4. Javaslatot tehet a helyi szocidlpolitika valtoztatasara a szocialis ellatdsokrol
sz016 rendeletben rogzitett ellatasi formak tekintetében.

5. Eldzetesen véleményezi a KépviselO-testiilet ele keriil6 alapszintli oktatassal,
neveléssel 0sszefiiggd eldterjesztéseket, palyazatokat.

6. Javaslatot tehet az alapszinti oktatdssal, neveléssel Osszefliggd
eldterjesztések megtargyaldsara.

7. *'El6késziti az 6Gnkormanyzat kulturalis munkatervét.

8. Javaslatot tesz a KépviselO-testiiletnek a kulturdlis- és sport-tamogatasokra a
koltségvetési rendelet-tervezet eldterjesztése elott.

¥ Modositva: 8/2006.(X.12.) Rendelet 4.§-a alapjan o
3 Médositva: 6/2008.(111.31.) Rendelet 1.§-a alapjan: HATALYAT VESZTI 2008. 4prilis 1-t61
3 Modositotta: 5/2010.(X.14.) rendelet 19.§-a. hatdlyos 2010.0kt.15.
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9. Dont a kulturalis keret felhasznalasarol, a kulturalis feladatokat ellato
egyesiiletek, alapitvanyok, civil szervezetek tdamogatasarol.

10.Szakmai tajékoztatast, beszamolot kérhet a timogatott szervezetektol.

11.Részt vesz kozségben tartandd linnepségek programjainak, eldkészitésében
meghatarozza a programok jellegét.



2 Moédositva: 8/2006.(X.12.) Rendelet 5.§-a alapjan HATALYAT VESZTI

325, s7. melléklet
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336. sz. melléklet

Zagyvaszanté Kozség Onkormanyzata intézményeinek jegyzéke

1. Zagyvaszanté Kozség Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala

3031 Zagyvaszanto Ifjusag tér 1.
Tel/Fax: 37/386-400
e-mail: postmaster@zagyvaszanto.t-online.hu

A Polgarmesteri Hivatal intézményi keretei kozott keriil ellatasra:

a) Konyvtari és kozmiivelodési feladatok
3031 Zagyvaszanto Rékoczi F. ut 44/A.

Tel:37/386-497
e-mail: pantograf(@gmail.com

b) Szocialis alapellatasi és gyermekvédelmi alapellatasi feladatok
3031 Zagyvaszanto Fo6 ut 2.
Tel:37/386-401

c¢.) Védonoi szolgalat
3031 Zagyvaszantd Bajcsy-Zs. ut 5.
Tel: 37/386-453

2. Kérosi Csoma Sandor Altalanos Iskola
3031 Zagyvaszantd Rakoczi F. at 27-29.
Tel/Fax: 37/386-180
e-mail: altalanosiskola@korosi-zagyvaszanto.sulinet.hu

3. Napkoziotthonos Ovoda
3031 Zagyvaszanto FO Ut 24.
Tel/Fax: 37/386-473

3 Modositva: 4/2009.(11.26.) rendelet 1.§-a alapjan. Hatélyos: 2009.méarcius 1-t6l
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7. sz. melléklet

A Képviselo-testiilet altal a Polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

1.) Ellatja a Képviselo-testiilet altal a szocidlis ellatasokrol és juttatasokrol szolo
1993. évi III. tv-ben szabalyozott atruhazott hataskoroket.

a.) *HATALYAT VESZTIL.

b.) Dont a temetési segély odaitélésérol, gondoskodik a koztemetésrol.

c.) Dont a hajléktalanok atmeneti ellatasarol

d.) Dont az egészségligyi szolgaltatasra valo jogosultsag megallapitasarol.

e.) Dont krizis segély megallapitasarol.

f.) Dont a szocialis étkezés- és a hazi segitségnyujtas igénybevételérol.

2.) Gondoskodik a telepiilés belteriiletén a ndvényvédelmi feladatok ellatasardl €s
ellendrzésérdl.

3.) Gondoskodik az ebek veszettség elleni kotelez6  véddoltasanak
megszervezeserdl az elézetes nyilvantartas €s Osszeirds alapjan.

4.) Gondoskodik a telepiilés belteriiletén a kobor ebek befogasaval, Orzésével,
értékesitésével, vagy megsemmisitésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

5.) Gondoskodik az emberre egészségiligyl szempontbol veszélyes, valamint az
allatallomany egészsegét veszélyeztetd betegnek latszo ebek és macskak
kartalanitas nélkiili kiirtasaval kapcsolatos feladatok ellatasaval.

6.) Gondoskodik a telepiilésen az allati hulldk artalmatlanna tételével kapcsolatos
feladatok ellatasardl, a beruhazast igényld dontések kivételével.

3 Modositva: 13/2005.(1X.29.) rendelet 3.§-a alapjan. HATALYAT VESZTI 2006.1.1én.
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8. sz. melléklet

A Polgarmesteri Hivatal ligyrendje

A Polgarmesteri Hivatal jogallasa, szervezeti felépitése

I.

(1) A polgarmesteri Hivatal a Képvisel6-testiilet altal 1étrehozott egységes szerv,
mely a polgarmester irdnyitasaval és a jegyz0 vezetésével latja el feladatait.

(2) A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasat tekintve o©nalléan gazdalkodo
koltségvetési szerv.

(3) A hivatal megnevezeése ¢s székhelye:

Zagyvaszanto Polgarmesteri Hivatala
3031 Zagyvaszanto, Ifjusag tér 1.

I1.

A Polgarmesteri Hivatal belsd felépitése:
» Polgarmester
» Jegyz0, mint vezetok
> Ugyintézék
> Ugykezelé
» Hivatalsegéd ¢és karbantarto

I11.

A Polgéarmesteri Hivatal a sziikséges munkamegosztast €s az eredményesebb,
hatékonyabb munkavégzés céljabdl az alabbi egységekbdl all:

(1) Igazgatasi csoport az anyakonyvi-, népesség- ¢€s lakcimnyilvantartas,
gyamiigyi- és szocidlis-, lakastligyi-, épitésiigyi-, adoiigyi-, szabalysértési-,
a képviselo-testiilettel és bizottsagaival O0sszefiiggd szervezési-, valamint
iktatasi-, ligyirat-kezelési €s leird feladatok ellatasara.

(2) Pénziigyi csoport az Onkormanyzat koltségvetési-, pénziigyi feladatai-,
szamviteli €s informacios funkcioi ellatasara.

(3) Mindkét csoport kozvetleniil a jegyzd vezetése alatt all.
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A Polgarmesteri Hivatal iranyitasa, vezetése
IV.

(1) A Polgarmesteri Hivatalt a Képviselo-testiilet dontései szerint és sajat
onkormanyzati jogkorben a polgarmester iranyitja.

(2) A polgarmester gyakorolja a jegyzd tekintetében az egyéb munkaltatoi
jogokat.

V.

(1) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti €s gyakorolja a munkaltatéi jogokat és
kotelezettségeket a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi tekintetében.

(2) A jegyz6 gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal miikddésével, a torvényesség, a
szakmai tudas, az tigyek hataridoben valo, pontos €s udvarias intézésének
biztositasarol. Ennek érdekében a jegyzo és a polgarmester sziikség szerint, de
legalabb harom havonta munkaértekezletet tart az altalanos tapasztalatok
megbeszélésére, lehetdséget adva az ligyintézok kezdeményezései, problémai
felvetésére.

(3) Az iigyintézdk szakmai képzettségének érdekében a jegyzd gondoskodik az
egyéni ¢€s csoportos tovabbképzésrdl, tdjékoztatast ad a jogszabaly-
valtozasokrol.

(4) A Polgarmesteri Hivatal {igyintéz6i kotelesek szakszerlien, partatlanul,
igazsdgosan a kulturdlt ligyintézés szabdlyai szerint, felettesiik utasitdsdnak
megfelelden eljarni.

(5) Az lgyintézok, az tligykezeld ¢€s a hivatalsegéd feladatait a jegyzd altal
meghatarozott munkakori leiras tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatal miikodése
VL

(1) A Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak munkaideje heti 40 6ra
a.) A munkarendje: Hétf6t61 — Csiitortokig 72°-tol 16% oraig
Pénteken 7°%-t61 13%° draig tart.

b.) A munkakézi sziinet napi 30 perc, amelynek kiadasa 12% és 13 ®-6ra

kozott torténik.

c.) Munkarenden kiviili idoben munkaltator utasitasra végzett tulmunka
esetén a jegyz0 a Ktv. szerinti idOtartamu szabadidot biztosit, melyet lehetOség
szerint a tilmunkavégzést kovetd héten igénybe kell venni. Jegyzoi utasitas, illetve
engedély nélkiil a hivatalban munkaid6 utan talmunka nem végezhetd.
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(2) Aztgytélfogadas rendje
¥a.) ., A hivatal az iigyek dontésre elGkészitésének, végrehajtasanak nyugodt
operativ koriilményeinek megteremtése érdekében az iigyfélfogadast a kovetkezok
szerint biztositja:

Hétfo:8-12 oraig és 13-16 ordig
Kedd: NINCS

Szerda: 8-12 ordig és 13-16 ordig
Csiitortok: NINCS

Péntek: 8-12 oraig”

b.) Ugyfélfogadasi idon kiviil a siirgds és halaszthatatlan {igyek intézésén
felil az tgyfélfogadas sziinetel. A rokkant iigyfeleket, valamint a
tavoli telepiilésekrdl érkezetteket iigyfélfogadasi idon kiviil is fogadni
kell.

c.) A telepiilési képviseloket soron kiviil, munkaidében barmikor, az
onkormanyzati intézmények vezetdit ligyfélfogadasi idon kiviil is — lehetdleg
eldre egyeztetett idoben — fogadni kell.

d.)A lakossagot az ligyfélfogadas rendjérdl széleskortien tajekoztatni kell.

A Polgarmesteri Hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok
VIIL.

A helyettesités szabalyozasa

(1) Tartés tavollét esetén, szabadsag vagy betegség idejére az ligyintézok
munkakori leirdsuk szerint helyettesitik egymast.
(2) A jegyzot tavolléte esetén az altala kijelolt koztisztviseld helyettesiti.

VIIL
Az lgyiratkezel€s, szignalas

(1) A Polgarmesteri Hivatal ligykezelése kozpontositott, mely az egész szervezetre
végzi az ligyiratok iktatasat, irattarozasat és postazasat.

(2) (2) A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezett postakiildemények felbontasat a
polgarmester €s a jegyz0, lehetdleg egyiitt végzi. Mindkettdjiik tavolléte esetén
az 1igazgatasi fOmunkatars, vagy a pénziigyi fOmunkatirs bontja a
postakiildeményeket.

3 Modositva: 6/2008.(I11.31.) Rendelet 3.§-a alapjan. Hatélyos: 2008.4prilis 1-t6l.
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(3) Nem tekintendd személyre szolo kiilldeménynek, igy felbontand6 az a levél,
egy¢éb kiildemény, melyen az {igyintéz6 neve és a Polgarmesteri Hivatal
elnevezés egylitt szerepel.

(4) A postabontas soran a jegyz6 a kiildeményeket szignalja az {igyintézore, utalva
az esetleges elézményére, elintézésének hataridejére, siirgds eljaras
sziikségességére.

(5) A jegyz6 utasitasait az ligyintézé koteles figyelembe venni.

IX.

(1) Az tligyiratokat az iktatd az eléaddéi munkanaploba térténd bevezetéssel adja at
az iigyintézonek, legkésObb az iktatast kdvetd napon.

(2) Az tugyintéz0 az ligyirat atvételét kovetden koteles a siirgds ligyeket soron
kivill, az egyéb ligyeket hataridoben elintézni, az iratok atvételét kovetden
azonnal megtenni a sziikséges, kozbeesd intézkedéseket (idézés, megkeresés,
iratpotlas).

X.

(1) A bélyegzokrdl nyilvantartas kell vezetni. A bélyegzdk rendelésérdl a jegyzo,
nyilvantartasarol és atvételérodl az ligykezel6 gondoskodik.

(2) A bélyegzd hasznalodja anyagi, fegyelemi €s biintetdjogi feleldsséggel tartozik a
bélyegz0 jogszerli hasznalataért, azt koteles munkaidén kiviil elzarva tartani.
Ha a dolgozo6 a rabizott bélyegzot elveszti, koteles a jegyzovel azonnal irasban
k6z61ni.

(3) A jegyzd koteles az elvesztés korlilményeit ¢és a dolgozd feleldsségét
kivizsgalni, és a megsemmisitési eljarast lefolytatni.

(4) A dolgozo koteles a bélyegzot visszaadni, ha munkaviszonya megsziinik.

XI.

(1) Az alairas (kiadmanyozas) rendjét, feladat- és hataskoriikben a polgarmester €s
a jegyz0 szabalyozzk.

(2) Az tigyintézok kiadmanyozasi jogkorét munkakori leirasuk tartalmazza. Ettdl
eltérni csak a polgarmester vagy a jegyz0 irasbeli utasitasara lehet.

XII.
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A kifizetések utalvanyozasanal a polgarmester minden kifizetést jogosult
utalvanyozni. Tavollétében a jegyzd utalvanyoz. Az ellenjegyzésre a jegyzd és a
pénzintézeti bejelentés szerinti ligyintéz6 jogosult.

XTIII.

A koztisztviseldk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. tv. 22/A.§-a értelmében
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége van
a.) a jegyzOnek

b.) a pénziigyi ligyintézOknek
c.) a hazipénztar kezeldjének
d.) annak az iigyintézOnek, akinek barmely dallamigazgatasi {ligyben a

munkakori leirdsa szerint 6nallo kiadmanyozasi joga van.
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